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Vacature: projectmedewerker 16 uur
Met focus op organisatie

De HUB zoekt versterking! Samen met een actieve HUB-raad van pastors uit allerlei achtergronden
en het stichtingsbestuur bouwt de HUB aan de mensen, de kerken en de stad. De HUB is het Haagse
netwerk van internationale en migrantenkerken. Er zijn meer dan 150 internationale kerken in Den
Haag. Als HUB zijn we plek van verbinding en ontmoeting waar vraag en aanbod tussen verschillende
werelden samenkomen. Verbinden, versterken en zichtbaar maken zijn onze hoofddoelen.

Dit gebeurt in ontmoetingen en trainingen waarbij we de kerken ondersteunen in hun
maatschappelijk-diaconale inzet. Samen laten we de stem van deze kerken horen in de stad. Zie voor
meer informatie www.hub-denhaag.nl. Voor het verder bouwen van de HUB met de kerken zoeken
wij een projectmedewerker met focus op organisatie en administratieve processen. Het betreft een
functie voor 16 uur per week voor de duur van één jaar met uitzicht op verlenging.

Jouw werk
e Zorgdragen voor adequate administratie en verslaglegging
e Verzorgen van nieuwsbrieven, mailingen en onderhouden van de website
e Organisatie van avonden, trainingen en events
e Contacten opbouwen met en ondersteunen van de kerken
e (Mede) uitvoeren van trainingen en projecten met de kerken op maatschappelijk/ diaconaal
en oecumenisch gebied
e Begeleiden van en samenwerken met een fijne en trouwe groep HUB-vrijwilligers

Wie ben jij
e Je bent actief lid van een plaatselijke kerk, met een hart voor internationale kerken
e Je hebt een afgeronde HBO opleiding
e Je maakt makkelijk contact met mensen met uiteenlopende culturele achtergronden.
e Jouw Engels is uitstekend. Beheersing van de Franse of Spaanse taal is een voordeel.
e Je hebt goede kennis van oa. Wordpress en Mailchimp
e Je houdt makkelijk overzicht, bent flexibel en kunt snel schakelen
e Verder ben je redelijk flexibel in je werktijden en bent bereid af en toe in de avonduren of in
het weekend te werken.

Ons aanbod

De HUB is een inspirerende werkomgeving met een cultureel en theologisch divers kerkelijk veld. Dit
biedt de kans om echt van betekenis te zijn voor de positie en stem van deze groeiende groep kerken
in de stad. Je werkt samen in een groeiend team, met een enthousiaste groep vrijwilligers en de
HUB-raad van pastors en sleutelfiguren met wie we samen vormgeven aan de HUB.

De functie van projectmedewerker is ingeschaald in de kerkelijke CAO naar kennis en ervaring. Ook
alle andere zaken in de cao zijn van toepassing. Word je enthousiast voor het werk en de functie?
Mail dan een motivatiebrief met cv naar Petra de Nooy (petra@hub-denhaag.nl). Meer weten? Je
kunt haar bereiken via 06 28306560. Solliciteren kan tot 14 juli. Gesprekken zijn gepland op 17 juli.



